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1. ZAMAWIAJACY

Filharmonia Pomorska im. Ignacego Jana Paderewskiego w Bydgoszczy
Adres: ul. Andrzeja Szwalbego 6, 85 — 080 Bydgoszcz
Adres e-mail: sekretariat@filharmonia.bydgoszcz.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w ramach zasady konkurencyjnosci

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rodzaj zaméwienia: Ustugi

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi zarzadzania Projektem pn. "Zakup sprzetu i wyposazenia dla
Filharmonii Pomorskiej im. Ignacego Jana Paderewskiego w Bydgoszczy", oraz ustugi polegajacej na $wiadczeniu
kompleksowych ustug doradztwa finansowego w obszarze rozliczania dofinansowania ze srodkow UE.

2. Zakres ustug zarzadzania Projektem niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia i rozliczenia Projektu to:

a)

b)

zarzadzanie zadaniem rozliczania dofinansowania, zarzadzanie personelem, weryfikacja zgodnosci realizacii
Projektu z Umowg o dofinansowanie,

wspomaganie zespotu pracownikow Filharmonii odpowiedzialnego za realizacje i wdrozenie projektu w
aspekcie przestrzegania wytycznych zwigzanych z unijnym dofinansowaniem, pomoc w stosowaniu
wytycznych

nadzorowanie postepu finansowego (zgodnosci postepu ponoszenia wydatkow z  wnioskiem
o dofinansowanie Projektu), finansowej czesci wnioskow o platnosé, harmonogramami finansowania,
zapotrzebowaniem na $rodki,

weryfikacja postepu rzeczowego Projektu (zgodnosci realizowanych dziatan z umowg o dofinansowanie,
wnioskiem o dofinansowanie) — weryfikacja wykonanych prac, ustug, nadzér nad harmonogramem
postepowan, rzeczowa cze$¢ wnioskow o ptatnos¢, harmonogramy rzeczowe,

biezaca aktualizacja analizy finansowej i ekonomicznej Projektu wynikajaca ze zmieniajacych sie
uwarunkowan zewnetrznych finansowania projektu oraz kosztéw zwigzanych z realizacjq inwestycji w zakresie
wymaganym przez Zamawiajgcego lub instytucje finansujace niezbednym do wiasciwego rozliczenia
dofinansowania,

biezaca aktualizacja Studium Wykonalnosci projektu, wniosku o dofinansowanie i zatgcznikow wynikajaca ze
zmieniajacych sig uwarunkowan zewnetrznych finansowania projektu oraz kosztéw zwiazanych z realizacjq
inwestycji w zakresie wymaganym przez instytucje finansujace niezbednym do wiasciwego rozliczenia
dofinansowania,

biezace przestrzeganie Wytycznych (w szczegolnosci Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020) i przeprowadzanie analizy
zmian w Wytycznych dotyczacych realizacii projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw POIiS; przekazywanie
Zamawiajacemu informacji 0 zmianach i konsekwencjach z nimi zwigzanych dla realizowanego Projektu;

str. 2



Fundusze Unia Europejska

Eu rOPEjSkie Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko

Rozwoju Regionalnego

sporzadzanie wymaganych dokumentow zwiazanych z informacjami o zmianach w Projekcie do instytucii
finansujacych oraz projektow aneksow do Umowy o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

nadzor nad zgodno$cig dziatan podejmowanych w zwigzku z realizacjg Projektu z zapisami Umowy
o dofinansowanie Projektu,

weryfikacja przekazywanych przez Zamawiajacego materiatow przygotowywanych przez zespét projektowy
pod katem ich zgodnosci z Umowa o dofinansowanie, wytycznymi krajowymi i europejskimi
w zakresie rozliczania dofinansowania

weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie i przekazywanie wynikow weryfikacji Zamawiajacemu,

biezace konsultowanie i opiniowanie na zadanie Zamawiajacego wszelkich zagadnien dot. Projektu,
w tym w szczegolnosci dotyczacych ewentualnych zmian w Projekcie, prac dodatkowych, zaméwien,
wskaznikow produktu i rezultatu a zwigzanych z prawidiowym rozliczaniem dofinansowania pod katem ich
zgodnosci z Wytycznymi,

wykorzystywanie systemu SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sig z
Instytucja Posredniczaca, zgodnie z aktualng wersja Podrecznika Beneficjenta udostepniong przez
Instytucje Posredniczaca.

wykonywanie zadan zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
obowigzujacych wytycznych

przygotowanie wnioskow o zaliczke, konsultowanie rozliczania ptatnosci zaliczkowych,

rozliczanie dotacji zgodnie z wymogami instytucji wspotfinansujacych oraz monitorowanie postepu realizacji
projektu i przygotowanie wnioskéw o pfatnosci, w tym w szczegolnosci w zakresie czeéci finansowej
i sprawozdawczej wnioskow (sprawozdania okresowe, roczne, koncowe), zgodnie z Wytycznymi w zakresie
sprawozdawczosci POIiS wydanymi przez MRR, innymi wymogami POIiS oraz zgodnie z harmonogramem
projektu,

przygotowanie i aktualizowanie Harmonogramu realizacji projektu, Planu finansowania projektu, Planu
wystapien o srodki dotacji rozwojowej oraz innych harmonograméw wymaganych przez instytucie finansujace
wynikajace z wprowadzanych w projekcie zmian i przedstawianie ich Zamawiajacemu jako projekty
dokumentéw,

przygotowanie projektow korespondencji w zakresie rozliczania projektu z instytucjami odpowiedzialnymi
za wdrazanie i monitorowanie,

biezace konsultowanie spraw projektu z instytucjami finansujacymi, w tym przygotowanie projektow wyjasnien
i informacji przez nie wymaganych,

udziat w spotkaniach (oraz merytoryczne wsparcie Zamawiajacego) dotyczacych przedmiotu zamowienia
inicjowanych przez Zamawiajacego, Instytucje odpowiedzialne za przyznanie i rozliczanie dofinansowania lub
Wykonawce,

konsultowanie zgodno$ci realizowanych dziatan w zakresie informacji i promocji z zapisami Umowy
o dofinansowanie projektu oraz wytycznymi krajowymi i europejskimi,

opracowania ekspertyz, opinii i analiz wynikajacych z zakresu niniejszego zaméwienia, tj. niezbednych do
wiasciwego rozliczenia dofinansowania,

udziat w kontrolach i audytach w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanych przez uprawnione
podmioty w jego trakcie, w szczegolnosci w zakresie analizy informacji pokontrolnych, wnioskéw i zarzutow
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stawianych Zamawiajacemu przez organy kontroli oraz w zakresie formutowania odpowiedzi na te informacie,
whnioski i zarzuty,

x) stata wspdtpraca z Zamawiajacym wyznaczonych osob ze strony Wykonawcy w zakresie niezbednym do
wykonania przedmiotu zaméwienia.

W ramach realizacji przedmiotowego zaméwienia, co najmniej jedna z osob wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji czynnosci w ramach zaméwienia bedzie dostepna i wykonywata czynnosci na miejscu w siedzibie
Zamawiajacego nie mniej niz 16 godzin miesiecznie, w czasie ustalonym z Zamawiajacym. Ponadto Wykonawca
jest zobowigzany do biezacej wspolpracy z Zamawiajacym, polegajacej m. in. na kontaktach bezposrednich
(pisemnie, telefonicznie, mailowo, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu realizacji projektu).
Przedstawiciel Wykonawcy powinien by¢ dyspozycyjny na kazde wezwanie Zamawiajacego — petnomocnika ds.
projektu. Wszelkie czynnosci podjete przez Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu umowy beda wykonywane
w sposdb zapewniajacy zachowanie zgodnosci dokonywanych rozliczen dofinansowania z postanowieniami
Umowy o dofinansowanie oraz majacymi zastosowanie w tym zakresie aktualnymi na dzien podejmowania przez
Wykonawce czynno$ci wytycznymi krajowymi i europejskimi.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
ngéwienie jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, Dziatanie 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwoj zasobow kultury, projekt pn. "Zakup sprzetu

i wyposazenia dla Filharmonii Pomorskiej im. Ignacego Jana Paderewskiego w Bydgoszczy".

Oznaczenie wedtug Wspélnego Stownika Zamowien:

Wspdlny Stownik Zamoéwien:

Numer CPV Opis
79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robét budowlanych
79412000-5 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami

4. INFORMACJE O ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wylonionemu w trybie niniejszego postepowania
zamowien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug, w wymiarze nie dtuzszym niz 6 miesiecy, w przypadku
wydtuzenia terminu realizacji Projektu. W przypadku wydtuzenia terminu realizacji Projektu, wynagrodzenie za
dodatkowy okres bedzie liczone na podstawie ztozonej oferty, tzn. miesieczne wynagrodzenie za dodatkowy okres
bedzie rowne wynagrodzeniu miesigcznemu z podstawowego okresu, na ktory zostata ztozona oferta.

5. TERMIN REALIZACJI UMOWY

Termin wykonania zamowienia: od dnia udzielenia zaméwienia do dnia 31 grudnia 2019 r.
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6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
6.1. W postepowaniu moga wzia¢ udziat wytacznie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:

6.1.1. Wykonawca posiada kompetencje Iub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej
objetej niniejszym postepowaniem.

Zamawiajacy nie okresla niniejszego warunku udziatu w postepowaniu.
6.1.2. Wykonawca posiada doswiadczenie.

Wykonawca posiada doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

Swiadczyt co najmniej 2 (dwie) ustugi polegajace na zarzadzaniu projektem dofinansowanym ze $rodkow
zewnetrznych oraz Swiadczeniu ustugi rozliczania/doradztwa finansowego w ramach tego projektu, o wartosci
catkowitej kazdego z projektow nie mniejszej niz 5 000 000 PLN.

Powyzszy warunek oceniany bedzie na podstawie wykazu ustug (wzor wykazu ustug stanowi zatacznik do
zapytania ofertowego).

Do wykazu ustug Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
ustug:

- poSwiadczenia - przez ,poswiadczenie” nalezy rozumie¢ dokument potwierdzajacy okreslone fakty lub wiedze
wystawcy, ktorego wystawca nie jest Wykonawca. Poswiadczeniem bedg zatem zaréwno dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, np. referencie, jak i dokumenty wystawione przez inny
podmiot, ktory posiada kompetencie, by poswiadczy¢ okreslone fakty; inne dokumenty.

6.1.3. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym.
Zamawiajacy nie okresla niniejszego warunku udziatu w postepowaniu.
6.1.4. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym.

Wykonawca dysponuije co najmniej nastepujacymi trzema réznymi osobami (wskazanymi w formularzu ofertowym
jako osoby realizujace zamoéwienie):

- Kierownik Projektu, tj. osoba posiadajgca do$wiadczenie w realizacji w ostatnich 3 latach co najmniej 2 (dwoch)
oddzielnych zadan polegajacych na wykonywaniu czynnosci w zakresie zarzadzania projektem dofinansowanym
ze srodkow zewnetrznych i petnita lub w przypadku ustug wykonywanych ciagle petni w kazdym z tych projektow
funkcje kierownika projektu, w tym co najmniej jednym projektem dofinansowanym ze $rodkow zewnetrznych, o
budzecie przewidujacym catkowite koszty projektu na kwote co najmniej 5 000 000 ztotych (kazde z wymienionych
wyzej zadan ma dotyczy¢ innego projektu),

- Specijalista ds. finansowych, tj. osoba posiadajaca doswiadczenie w realizacji w ostatnich 3 latach co najmniej 3

(trzech) oddzielnych zadan polegajacych na wykonywaniu, lub w przypadku ustug wykonywanych ciagle wykonuje
czynnosci w zakresie rozliczania projektu dofinansowanego ze Srodkow zewnetrznych, w tym co najmniej jednym

str. 5



Fundusze Unia Europejska

Europejskie et s
Infrastruktura i Srodowisko

projektem dofinansowanym ze $rodkéw zewnetrznych, o budzecie przewidujacym catkowite koszty projektu na
kwote co najmniej 5 000 000 ztotych (kazde z wymienionych wyzej zadan ma dotyczy¢ innego projektu).

- Specjalista ds. sprawozdawczosci, tj. osoba posiadajgca doswiadczenie w realizacji w ostatnich 3 latach co
najmniej 3 (trzech) oddzielnych zadan polegajacych na wykonywaniu, lub w przypadku ustug wykonywanych ciagle
wykonuje czynno$ci w zakresie sprawozdawczosci dot. projektu dofinansowanego ze $rodkéw zewnetrznych, w
tym co najmniej jednym projektem dofinansowanym ze $rodkéw zewnetrznych, o budzecie przewidujacym
catkowite koszty projektu na kwote co najmniej 5 000 000 ztotych (kazde z wymienionych wyzej zadan ma dotyczy¢
innego projektu).

Zmiana osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia mozliwa jest wytacznie za zgodg Zamawiajacego wyrazong
w formie pisemnej, a nowa osoba musi spefnia¢ co najmniej te same wymagania.

Warunek ten oceniany bedzie na podstawie wykazu osob (wzor wykazu osob stanowi zatacznik do
zapytania ofertowego).

Zamawiajacy oceni spetnienie przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie
informaciji zawartych w wykazie ustug oraz osob.

7. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

7.1 Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub
Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu  Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestniczenie w spdice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej

b) posiadanie co najmniej 10 % udziatow lub akcji

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

7.2 W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy, ktory:

a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym, a
niezgodno$¢ ma charakter istotny

b) zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacq o$wiadczen i dokumentow wskazanych przez
Zamawiajacego

c) przedstawi nieprawdziwe informacje

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu

e) zlozyt oferte, ktéra zawiera razaco niska ceng (zgodnie z okreslonym w zapytaniu wytycznymi)

f)  nie wniést wadium przed uptywem terminu sktadania ofert;

7.3 W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzucenia oferty wykonawcy nie przystugujq mu srodki ochrony
prawne;.
8. RAZACO NISKA CENA

8.1 Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
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zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, w
szczegblnosci jest nizsza 0 30% od wartosci zamowienia (powigkszonej o podatek od towaréw i ustug) lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie

0 udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokose
ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo sprzyjajacych warunkow
wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015
r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265)

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow

8.2 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy. W przypadku gdy
oferta wykonawcy budzi watpliwosci Zamawiajacego co do razaco niskiej ceny, Zamawiajacy wzywa wykonawce
do wyjasnien. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci: 2.500,00 zt.

9.2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniadzu za
pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas gdy przed uptywem
terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajacego. Zaleca
sig, aby kopie dowodu wniesienia wadium zataczy¢ do oferty.

9.3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu:
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: Alior Bank 81 2490 0005 0000 4600 1051 0664

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

9.4. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ wazno$¢ co najmniej do konca terminu zwigzania
wykonawcy ztozong przez niego oferta.

9.5. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pieniadz nalezy zataczy¢ do oferty odpowiedni dokument,
nie spiety w catos¢ z oferta.

9.6 Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

a. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza

b. wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia
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c. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert
d. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce
e. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
= odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie
= zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

10.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 14.12.2017 roku, do godz. 10. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po
terminie sktadania ofert zostang zwrécone wykonawcom bez ich otwierania.

10.2. Miejsce sktadania ofert: Siedziba Zamawiajgcego: sekretariat ~ Filharmonii  Pomorskiej,
ul. Andrzeja Szwalbego 6, 85-080 Bydgoszcz, adres e-mail: sekretariat@filharmonia.bydgoszcz.pl

10.3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 15.01.2018 r.

11. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

11.1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 30%
2 Sprawdzian kompetencii 40%
3 Kwalifikacje kluczowego personelu 30%

11.2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 11.1. kryteria beda liczone wedtug nastepujacych wzorow:

Nr

kryterium Waor

(Cmin/Cof) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

Zamawiajacy przeprowadzi weryfikacje kompetencji w swojej siedzibie.

»Sprawdzian kompetencji” bedzie sktadac sie z 20 pytan testowych jednokrotnego wyboru, tzn. tylko
jedna odpowiedz jest prawidtowa. Za kazdg prawidtowg odpowiedz Wykonawca otrzyma 2 pkt., za
2 kazda btedng odpowiedz 0 pkt. Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania to 40 pkt.

,Sprawdzian kompetencji‘ zostanie przeprowadzony w dniu 15.12.2017 roku o godz. 12:00.
Planowany czas trwania to 45 minut.
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Pytania dotyczy¢ beda aspektow zwigzanych zzarzadzaniem projektem (w tym: zagadnien
dotyczacych rozliczania dotacji projektu, zagadnien zwigzanych zpromocjg projektow
wspoftfinansowanych ze srodkow UE, kwestii dotyczacych kontroli projektow).

Do ,sprawdzianu kompetencji” przystapi¢ moze wytacznie osoba wskazana w ofercie jako potencjat
osobowy wykonawcy. Zmiana osoby (w trakcie realizacji zaméwienia) mozliwa jest wytacznie za
zgodg Zamawiajgcego, w sytuacji gdy nowa, wskazana osoba spetnia te same warunki oraz ze
,Sprawdzianu kompetenciji* uzyska liczbe punktow nie mniejsza niz osoba, ktéra byta wskazana
pierwotnie w ofercie Wykonawcy. W trakcie ,sprawdzianu kompetencyjnego” zabrania sig
korzystania z jakichkolwiek pomocy naukowych, w tym urzadzen elektronicznych. Podczas
rozwigzywania ,sprawdzianu kompetencji’ wszystkie osoby beda przebywaly w jednym
pomieszczeniu.

Zamawiajacy dokona oceny niniejszego kryterium na podstawie wykazu osob (wzor wykazu 0sob
stanowi zatacznik do zapytania ofertowego)
Punkty w ramach niniejszego kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- Swiadczenie przez osobe wskazang do realizacji zamowienia jako Kierownik Projektu w
ostatnich trzech latach przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu
ustugi zarzadzania projektem dofinansowanym ze $rodkéw zewnetrznych i petnita w

3 kazdym z tych projektow funkcje kierownika projektu, ponad wymagane 2 jako warunek

udziatu w postgpowaniu, obejmujacych m.in.;, rozliczenie dotacji projektu, kazdy o wartosci

catkowitej projektu minimum 3 000 000 ztotych:

- trzy (3) ustugi - 5 pkt;
- cztery (4) ustugi — 15 pkt.
- Pie¢ (5) ustug lub wiecej— 30 pkt

11.3. Oferta zloZzona przez wykonawce moze otrzymac 100 pkt.

11.4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

11.5. Punkty uzyskane przez oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska najwigksza liczbe punktow.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

12.1. Oferty nalezy sktadac:
a) osobiscie
b) poczta w formie pisemnej (decyduje data wptywu) na adres Zamawiajacego
¢c) poczta elektroniczng na adres e-mail Zamawiajacego

12.2 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

12.3 Oferta wraz z zatgcznikami powinna by$ podpisana przez wykonawce (w przypadku sktadania oferty drogg
elektroniczng nalezy przesta¢ zeskanowane dokumenty, podpisane przez wykonawce).

12.4 Ztozona oferta winna zawiera¢ przynajmniej:
a) wypetniony formularz ofertowy;
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b) wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu wraz z
dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie;

¢) wykaz osob w zakresie niezbgdnym do wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

d) dowod wniesienia wadium

13. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1 Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa i musi zawiera¢ wszelkie koszty wykonawcy zwiazane z prawidiowg
i wiasciwg realizacjg przedmiotu zamoéwienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z uwzglednieniem
ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

13.2 Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamowienia.

13.3 Ceng deklaruje sie na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w formularzu
ofertowym. Na potrzeby obliczenia ceny ofertowej nalezy poda¢ m.in. miesieczne wynagrodzenie za $wiadczenie
ustug objetych niniejszym zapytaniem przez okres 24 miesiecy.

14. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

14.1 Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy. W
szczegolnosci postanowienia umowy mogq ulec zmianie w nastepujacym zakresie oraz na nastepujacych
warunkach:

a) wydiuzenie terminu realizacji umowy, jezeli jest to zwigzane ze zmiang okresu realizacji Projektu.

15. INFORMACJE DODATKOWE
15.1 Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15.2 Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania i wyjasniania tresci dokumentow sktadanych przez
wykonawcow.

15.3 Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie
przedtuzony o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

15.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego wykonawce.

15.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjaciji z wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu
i zlozy najkorzystniejsza oferte (uwzgledniajac wszystkie kryteria oceny ofert).

15.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania przyczyny,
na kazdym jego etapie do momentu wyboru wykonawcy.

15.7 Niniejsze postgpowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych.
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15.8 Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygnigcia zapytania wszystkich wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

ZALACZNIKI
1. Formularz oferty
2. Wykaz ustug
3. Wykaz osbb
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