Filharmonia Pomorska im. I. J. Paderewskiego w Bydgoszczy
poszukuje osób na stanowisko:
SPECJALISTA DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Miejsce pracy: Bydgoszcz

Zadania osoby na tym stanowisku:
· Przygotowywanie dokumentacji przetargowych o udzielanie zamówienia, zgodnie z obowiązującą ustawą;
· Udział w pracach komisji przetargowej;
· Udział w sporządzaniu sprawozdań/protokołów z przeprowadzonych postępowań;
· Archiwizacja dokumentacji przetargowej;
· Współpraca z komórkami organizacyjnymi wnioskującymi o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia;
· Bieżący monitoring przepisów, aktów prawnych w zakresie zamówień;
· Terminowa realizacja zadań.
Wymagania:
· Wykształcenie wyższe (w tym licencjat) lub średnie;
· Odpowiedzialność;
· Umiejętność pracy pod presją czasu;
· Minimum 2 lata doświadczenia na samodzielnym stanowisku w zakresie zamówień publicznych;
· Znajomość Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
Oferujemy:
· Umowę o pracę;
· Szeroki pakiet świadczeń socjalnych;
· Możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwijania własnej wiedzy.

Dokumenty i niezbędne oświadczenia
· CV i list motywacyjny;
· Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia;
· Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego / stażu pracy;
· Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa;
· Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru;
· Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych;
· [bookmark: _GoBack]Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Filharmonię Pomorską im. I. J. Paderewskiego z siedzibą w Bydgoszczy zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz.922)”.
Jednocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie przez ogłoszeniodawcę moich danych osobowych na potrzeby przyszłych rekrutacji.
Informujemy, że Administratorem danych jest Filharmonia Pomorska im. I. J. Paderewskiego z siedzibą w Bydgoszczy przy ul. Andrzeja Szwalbego 6. Dane zabierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.



